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مناهج البحث العلمي:

الفرق بين العلم والمعرفة:

تعريف منهج البحث العلمي:

التنظيــم  الواضــح، واصطلاحــاًً: فــن  يــق  المناهــج: جمــع منهــج أو منهــاج, وهــو لغــة: الطر
الصحيــح لسلســلة مــن الأفــكار العديــدة إمــا مــن أجــل الكشــف عــن حقيقــة مجهولــة لدينــا أو 

ــة علــى حقيقــة لا يعرفهــا الآخــرون. مــن أجــل البرهن
ــدة للعلــوم تقــوم  ــارة عــن إضافــة جدي والبحــث: لغــة: الحفــر والتنقيــب، واصطلاحــاًً: هــو عب
علــى الدليــل والبرهــان. إذن فمنهــج البحــث هــو القانــون الــذي يحكــم أيــة محاولــة للدراســة أو 

التقيـيـم عـلـى أـسـس ـسـليمة.
والعلمي: نسبة إلى العلم، وهو المعرفة المنظمة التي تتصف بالصحة والصدق والثبات.

أن المعرفــة هــي مجــرد المعلومــات التي تصــل إلى الإنســان بــدون تمحيــص أو تدليــل أو برهنــة. 
أمــا العلــم فهــو المعرفــة المنظمــة المصاغــة بشــكل قواعــد وقــوانين تــم التوصــل إليهــا بواســطة 
الأســلوب العلمــي الســليم الــذي يجعــل الإنســان علــى يــقين مــن مــدى صــدق معارفــه مهمــا 

يكــن مصــدره.
وليســت كلمــة )علــم( مخصوصــة بالعلــوم التجريبيــة الخاضعــة لمنهــج العلــم التجــريبي الــحسي 
يــة معــاًً، إذا أخذنــا في الاعتبــار أن لــكل علــم  فقــط، بــل تشــمل العلــوم التجريبيــة والعلــوم النظر

مــن العلــوم منهجــه الــذي يوصــل إلى اليــقين.

ــارة عــن الطــرق المقننــة والمنظمــة التي يســلكها الباحــث في معالجــة  منهــج البحــث العلمــي عب
أيــة مشــكلة مــن مشــكلات المعرفــة كشــفاًً واختراعــاًً أو تدلــيلًاً وبرهانــاًً متفقــاًً مــع الأســلوب 

والطريقــة التي تناســبه.

تنقســم البحــوث العلميــة إلى أقســام مختلفــة باعتبــارات مختلفــة: فباعتبــار الكمــال والنقــص 
البحــث  منهــج  كاملــة. وباعتبــار  أبحــاث تمهيديــة غير  كاملــة، )ب(  أبحــاث  )أ(  تنقســم إلى: 

يــة، )ب( أبحــاث علميــة تجريبيــة. تنقســم إلى: )أ( أبحــاث نظر
وهناك تقسيمات أخرى غير هذا. لكنها متداخلة يشملها التقسيم الذي تم اختياره.

أنواع البحوث العلمية ومناهجها
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أ/ الأبحاث الكاملة 

أقسام الأبحاث الكاملة:

أنواع البحوث باعتبار كمال البحث:

الماجســتير  أبحــاث  مثــل  جديــدة،  معرفــة  الإنســانية  المعرفــة  رصيــد  إلى  تضيــف  التي  وهــي 
والدكتــوراة وأبحــاث تخصصيــة مختلفــة. والأبحــاث الكاملــة لهــا خصائــص وشروط لابــد مــن 

الالتزام بهــا لكي تســتحق التســمية بهــذا الاســم وتنــدرج تحــت هــذا النــوع مــن الأبحــاث.
وتتلخــص خصائــص الأبحــاث الكاملــة في كونهــا ذات موضــوع جديــد مــن حيــث الأصــل 
والنتيجــة، أو اشــتمالها علــى التمحيــص النقــدي لــلبراهين والأدلــة، كذلــك كونهــا تســتخدم 
الحقائــق الجديــدة في حــل قضايــا ومشــكلات المجتمــع. أمــا شروطهــا فتتلخــص في الالتزام 

بالأــسس والمــابدئ والــطرق العلمــية التي وضعــاه أصــاحب منـاـهج البــحث.

من حيث طبيعة البحث تنقسم الأبحاث الكاملة إلى قسمين: 
1 - أبحاث الموضوع. 
2 - أبحاث التحقيق. 

أبحــاث الموضــوع هــي مــا يبحــث فيهــا الباحــث عــن حــل مشــكلة مــا علــى طريقتــه الخاصــة 
ومــن إنشــائه للموضــوع، معتمــداًً علــى قدراتــه العلميــة والتعبيريــة. أمــا أبحــاث التحقيــق فهــي 
محاولــة إحيــاء كتــب التراث المخزونــة في دور الكتــب بخطوطهــا الأصليــة أو المنقولــة ويــشترط 
في القائــم بالتحقيــق الاتصــاف بصفــات الباحــث العامــة التي ســيأتي ذكرهــا إلى جانــب معرفــة 

قواعــد تحقيــق المخطوطــات وأصولهــا. ويعتمــد منهــج التحقيــق علــى الخطــوات التاليــة:
• التحقق من أن الكتاب لم يحقق من قبل.

• جمع النسخ المختلفة للمخطوط.
• الموازنة بينها لتعيين الأصل والفرع.

• تحقيق نسبة الكتاب إلى مؤلفه.
• ضبط عنوان الكتاب.

• مقابلة النسخ لحصر وجوه الاختلاف ووجوه الاتفاق.
• تخريج الآيات والأحاديث والنصوص الأخرى.

• ترجمة الأعلام الواردة بالمخطوط.
•  شرح الكلمات الصعبة والأفكار الغامضة.

بالكتــاب  يتعلــق  مــا  كل  عــن  موجــزة  فكــرة  علــى  تشــتمل  عامــة  مقدمــة  كتابــة   •
والمؤلــف. والموضــوع 
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قيمة أبحاث التحقيق: 

يــرى بعــض الباحــثين أن التحقيــق عمــل ليــس ذا شــأن كــبير يمكــن اختيــاره موضوعــاًً للحصــول 
ــاء التراث  ــرى البعــض أن يقــوم بأعمــال التحقيــق وإحي ــوراة، وي علــى درجــة الماجســتير أو الدكت
اللجــان المختصــة بهــذا العمــل. ومــن ناحيــة أخــرى يــرى البعــض الآخــر أن التحقيــق شــأنه شــأن 

البحــث الموضوعــي في بــذل الوقــت والجهــد والتعــب والــصبر والمثابــرة، ... الــخ.
كثر  ومــع ذلــك كلــه تبقــى الأبحــاث الموضوعيــة هــي الأولى والأنفــع مــن أبحــاث التحقيــق، وأ
اســتحقاق للحصــول علــى مؤهــل علمــي، نظــراًً لما تتســم بــه مــن الاصالــة، وإخــراج شيء جديــد 

ــا ومشــكلات المجتمــع. مــن العــدم إلى الوجــود ومعالجــة قضاي

ب/ البحوث غير الكاملة أو التمهيدية

يــر والبحــوث الدراســية, وإنمــا اعــتبرت مــن البحــوث الناقصــة,  وهــي عبــارة عــن المقــالات والتقار
لأنـاه لا تـصـل إلى مـسـتوى الأبـاحث الكامـلـة, ـبـل تختـلـف عنـاه ـمـن نواـحـي عدـيـدة:

لا تضيــف البحــوث الناقصــة جديــداًً للمعرفــة الإنســانية, وإنمــا هــي مجــرد دراســة أو  	•
تلخيــص لموضــوع أو مشــكلة قــام ببحثهــا عــالم مــعين, بينمــا البحــث الكامــل يجــب أن 

يــن. كثر مــن اقتطــاع بعــض أفــكار الآخر يكــون أ
لا يلتزم كاتب المقالة بقواعد وإجراءات البحث التي يلتزم بها الباحث عند كتابة بحثه. 	•

الغــرض مــن المقــال هــو التيــسير علــى القــراء واطلاعهــم علــى النتائــج بطريقــة مبــاشرة  	•
ومخــتصرة. أمــا الأبحــاث الكاملــة فهــي موجهــة لطبقــة خاصــة ولهــا أســلوبها الخــاص.

تحتــاج البحــوث الكاملــة إلى قــدرات واســتعدادات خاصــة لا تتوفــر في الغالــب في كاتــب  	•
المقــال والبحــوث الناقصــة.

ومــن أبــرز مظاهــر البحــوث التمهيديــة: الأبحــاث الصفيــة التي يقــوم بإعدادهــا الــطلاب في 
ســنوات الدراســة الجامعيــة. والقصــد مــن ذلــك، تدريــب الطالــب الجامعــي علــى كيفيــة إعــداد 
البحــوث توطئــة لإعــداد بحــوث الماجســتير والدكتــوراة، وذلــك لتنميــة مواهبــه وتوســيع مداركــه، 

وتنظيــم أفــكاره، والتعــبير عمــا يجــول في خاطــره بأســلوب لغــوي جيــد.

تنقسم الأبحاث الكاملة باعتبار منهج البحث إلى نوعين: 

أنواع الأبحاث باعتبار منهج البحث: 
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ية: مميزات الأبحاث النظر

ية: منهج البحث في العلوم النظر

يــة بتعــدد النظريــات بســبب تدخــل الــرأي الشــخصي فيهــا، وكذلــك تتــميز  تتــميز الأبحــاث النظر
هــذه الأبحــاث بالتــفرع السريــع لهــا أيضــاًً، كمــا هــو في علــم النفــس وعلــم الاجتمــاع وغيرهمــا 

مــن العلــوم.

تعتمــد هــذه الأبحــاث علــى المنهــج العقلــي المنطقــي الاســتنباطي، والمنطق هو العلــم الذي ينظم 
التفــكير الــبشري، ويضــع القــوانين التي تعصــم الأذهــان مــن الوقــوع في الخطــأ. فالباحــث الــذي 
يــد أن يكــون بحثــه ســليماًً لا تناقــض فيــه ولا تضــارب يجــب أن يلــم بقــوانين هــذا العلــم  ير

ويســلم بهــا، وهــي أربعــة قــوانين:
قانون الذاتية: ويعني ثبوت ذاتية الأشياء وعذم تغييرها واختلاطها. 	•

قانــون عــدم التناقــض: ويــعني عــدم اجتمــاع الشيء وضــده في شيء واحــد، في آن واحد،  	•
ومــن جهــة واحــدة. وباتبــاع هــذا القانــون يتجنــب الباحــث الاضطــراب في بحثــه، بإثبــات 

فكــرة مــا في موضــع ونفيهــا في موضــع آخــر.
قانــون الثالــث المرفــوع: ويــعني أن الشيء إمــا صــواب وإمــا خطــأ، لا يخلــو مــن أحدهمــا,  	•

وليــس هنــاك وجــه ثالــث.
قانون التعليل: وهو تفسير أسباب الحوادث والظواهر. 	•

ية:  أ/ الأبحاث النظر

ــان  ــة، وتجــرى غالبــا في مجــالات الأدي ــة واجتماعيــة وعقدي ي هــي أبحــاث تعالــج مشــكلات فكر
يــخ وســائر الدراســات الإنســانية، ولهــا أنــواع كــثيرة، نكتفــي بذكــر  والفلســفات والآداب والتار

ــواع الرئيســية: هــذه الأن
أبحــاث في مجــال الدراســات الإسلاميــة مثــل: التفــسير والحديــث والعقيــدة والفقــه  	•

الــخ. وأصولــه … 
أبحاث في مجال الأديان بصفة عامة. 	•

الأبحاث الفلسفية والفكرية. 	•
الأبحاث اللغوية والأدبية. 	•

•	 الأبحاث المتعلقة بالظواهر الشائعة في المجتمعات.
الأبحاث الاقتصادية والإدارية. 	•

الأبحاث التاريخية. 	•
الأبحاث التربوية والنفسية. 	•

المباحث الجغرافية والفلكية وكل ما يتعلق بالظواهر الطبيعية والجوية. 	•
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يبية:  ب/ الأبحاث العلمية التجر
العلــوم  مثــل:  المحسوســة.  الظواهــر  تحكمــه  الــذي  المجــال  في  تجــري  التي  الأبحــاث  وهــي 
الطبيعيــة، والكيميــاء، والفلــك وغيرهــا. وتعتمــد هــذه الأبحــاث في الغالــب علــى المنهــج التجريبي 
الــذي يعتمــد علــى الملاحظــة الحســية وعلــى المعمــل والتجربــة والمخــتبر، ولكــن ينبغــي أن يُُعلــم 
أن التجربــة المعمليــة ليســت الأســاس الوحيــد للمعرفــة العلميــة، بــل المنهــج العقلي الاســتنباطي 
والريــاضي أيضــاًً معتمــد في كــثير مــن هــذه العلــوم وفروعهــا. فينبغــي للباحــث في مثــل هــذه 
المجــالات ألا يــقصر نظــره علــى المعمــل والمخــتبر والتجربــة في كل مــا يشــكل عليــه. وعليــه أن يعلــم 
أن لــكل حقيقــة منهــج بحثهــا الملائــم, وأن المنهــج التجــريبي دائرتــه ضيقــة, وذلــك أن هنــاك 
مناهــج عامــة ومناهــج خاصــة. فالمنهــج العــام هــو الــذي يصلــح للحقائــق الماديــة واللاماديــة 
معــاًً، وهــو المنهــج العقلــي المنطقــي. أمــا المناهــج الخاصــة فهــي كــثيرة، منهــا: منهــج البحــث 
التجــريبي، الــذي لا يصلــح إلاّّ لدراســة الماديــات، ومنهــا: منهــج المســح ودراســة الحالــة، ومنهــج 

البحــث التاريخــي، والمنهــج الإحصــائي، وغيرهــا مــن المناهــج الكــثيرة.

البحــث عمليــة إنتــاج وإبــداع وخلــق وابتــكار، تحتــاج إلى موهبــة، وليــس بمقــدور كل إنســان 
القيــام بهــا، وينبغــي أن يعلــم أن التفــوق الــدراسي لا يــعني التأهيــل لهــذا العمــل. بــل قــد يكــون 
عكــس ذلــك. وإذا وجــدت الموهبــة عنــد طالــب مــا يجــب اســتغلالها وتنميتهــا والوصــول بهــا إلى 

المســتوى المطلــوب والاســتفادة منهــا.
أما مظاهر وجود هذه الموهبة عند الطلاب فهي ما يأتي:

القدرة على اختيار موضوع جديد للبحث. 	•
القدرة على وضع خطة مبدئية للموضوع. 	•

القدرة على نقد الأفكار والبرهنة على فكرته. 	•
القدرة على المناقشة والفهم وتوجيه الأنظار إلى أفكار جديدة من خلال المناقشات. 	•

صفات الباحث

هذا وهناك صفات ينبغي أن يتحلى بها كل باحث نوجزها فيما يلي:

حب الاستطلاع والرغبة المستمرة في البحث والتقصي 	•
فهــو مفتــاح هــذا العمــل الــذي لا يتصــور الدخــول فيــه بدونــه، ولــذا يجــب علــى الباحــث 
أن يصرف مــن وقتــه قــدراًً كافيــاًً للقــراءة والاطلاع والفهــم والتعمــق في موضوعــه، وأن 
يلــم بــكل مــا كتــب في هــذا الموضــوع ويهضمــه، حتى يتمكــن مــن إصــدار وإعلان تنائيــه 

ســليمة مــن التناقــض والتعــارض.
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الصبر والتأني 	•
لا ينبغــي للباحــث أن يســأم ويمــل مــن الرجــوع إلى مراجعــة مصــادره مــرة بعــد أخــرى إلى 
أن يتضــح لــه الأمــر، ويصــل إلى الغايــة المقصــودة، ويجــب ألا يكــون همــة هــو الحصــول 
علــى الشــهادة العلميــة بــأسرع وقــت ممكــن، بــل عليــه أن يتطلــع دائمــاًً إلى الكمــال في 
بحثــه وإخراجــه بالصــورة اللائقــة بــه ملتزمــاًً بالــصبر، متحليــاًً بالتــأني والدقــة، موقنــاًً بــأن 

الله مطلــع علــى عملــه ومحاســبه عليــه.

الأمانة 	•
وتتمثــل في دقــة نقــل النــص عــن الــغير، أو صراحــة التعــبير عــن مضمونــه دون لبــس أو 
يــادة أو نقصــان يخــل بمقصــود النقــص، والتخلــي عــن هــذه الأمانــة صفــة  تحريــف أو ز

مذمومــة في الباحــث.

التواضع والبعد عن الغرور 	•
يجــب علــى الباحــث أن يتجنــب الــكبر والاختيــال، ويتذكــر أن الله هــو الكــبير المتعــال، وهــو 

الــذي أقــدره بهــذه القــدرة علــى إنجــاز مثــل هــذا العمــل.

الفطنة وحضور البديهة 	•
فلا شــك أن حــاضر البديهــة ومتوقــد الذهــن هــو الــذي يســتطيع أن يربــط الأفــكار 

الســليمة. النتائــج  ثابتــة ويســتخلص  يــن  بينهــا بمواز ويــوازن فيمــا 

الموضوعية 	•
ويــعني أن يدخــل الباحــث في بحثــه متجــرداًً عــن آرائــه الخاصــة وأهوائــه الشــخصية 

وينــظر إلى الموــضوع نــظرة غير منــاحزة.

الشك والتجرد من الآراء التي لم يقم عليها دليل 	•
علــى الباحــث ألا ينخــدع بــكثرة القائــلين بفكــرة مــا أو بشــهرتهم، لأن الحــق مســتقل عــن 
ــه أن  ــا فالباحــث علي ــعني العصمــة مــن الخطــأ، ومــن هن ــكثرة، والشــهرة لا ت ــة وال القل
يفحــص كل مــا يقــرأ، ولا يســلم بــكل مــا قــرره غيره، بــل عليــه أن يفكــر ويــدرس ويــوازن 

بين الآراء حتى تبرز شــخصيته.

الالتزام بمبادئ الأخلاق  	•
ــه صلاح للإنســانية،  ــم مــا في ــة وتقدي ــه خدمــة البشري بحيــث يقصــد الباحــث مــن بحث
لا أن يتجــه بعلمــه وتحقيقــه إلى نشر الشر والفســاد أو أن يســتخدم خبراتــه وتجاربــه 
العلميــة في اختراع أســاليب الفتــك والدمــاء للبشريــة، كمــا يفعلــه مفكــرو العــالم المتقــدم 

المتــحضر اليــوم.
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للاقتباس أشكال عديدة أهمها:
الاقتباس النصي 	.1

الاقتباس عن طريق التلخيص 	.2
الاقتباس بإعادة الصياغة 	.3

الاقتباس

1. الاقتباس النصي وشروطه

2. الاقتباس عن طريق التلخيص

هــو عبــارة عــن نقــل عبــارات الكاتــب بنصهــا دون أي تصرف فيهــا، بقصــد تدعيــم وجهــة نظــر، 
أو إبــراز خطــأ صاحــب النــص.

أما شروط الاقتباس النصي فهي كالتالي:
كد من صحة نسبة النص إلى قائله, وذلك بالرجوع إلى مصدره الأصلي التأ 	•

وضع النص المقتبس بين قوسين لتمييزه عن كلام الباحث 	•
في حالــة ازديــاد حجــم النــص المقتبــس علــى ســتة أســطر يــميز النــص المقتبــس بكتابتــه  	•
بحــروف أصغــر مــن الكتابــة العاديــة، وبتضييــق المســافة بين الســطور وتــرك مســافة 

بيضــاء علــى جــانبي الصفحــة
عنــد حــذف جــزء مــن النــص المقتبــس لحاجــة مــا يوضــع مــكان الجــزء المحــذوف عــدد  	•

مــن النقــاط بين قــوسين هكــذا: ) … ( وعنــد الإضافــة إلى النــص …
مراعات التنسيق بين النصوص المقتبسة, حتى لا ينقض نص نصاًً آخر 	•

محافظــة الباحــث علــى شــخصيته بين الاقتباســات، وذلــك عــن طريــق التمهيــد للنــص  	•
المنقــول والتعليــق عليــه، وشرح النصــوص الصعبــة فيــه، والمقارنــة بين النصــوص بعضهــا 

ببعــض.
يذكــر في الهامــش اســم الكتــاب المنقــول منــه النــص واســم مؤلفــه ورقــم الصفحــة  	•

ومكانــه. الطبــع  يــخ  وتار

يعتمــد الباحــث في بحثــه علــى مــا كتبــه ســابقوه، ومــن ثــم يحــاول أن يضيــف إليــه جديــداًً، 
ولكــن لــو ذهــب الباحــث يعــرض آراء ســابقيه واســتنتاجاتهم كمــا هــي في بحثــه لأدى ذلــك 
إلى ازديــاد حجــم بحثــه ازديــاداًً معيبــاًً، ومــن هنــا يســلك الباحــث طريقــاًً آخــر يتفــادى بــه هــذا 
يــق التلخيــص، حيــث يســتخلص صفحــات متعــدد في ســطور محــدودة،  العيــب، وهــو طر

ويــشير في النهايــة إلى المرجــع وبقيــة البيانــات.
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خطــوات إعــداد البحــث العلمــي هــي مجموعــة الإجــراءات والاستراتيجيــات التي تضمــن لــك 
كتابــة بحــث متماســك، ذو أســس علميــة ســليمة، يعتمــد علــى خطــة محــددة ومنهــج متبــع 
وأدوات للدراســة دقيقــة، تجعــل البحــث العلمــي ذو نتائــج موثقــة ويمكــن الاعتمــاد عليهــا 
في الأبحــاث الأخــرى، وكذلــك يمكــن تطبيقهــا علــى الواقــع. فيمــا يلــي الخطــوات التي تجعــل 

البحــث العلمــي رصين ومتكامــل الأركان. 

خطوات إعداد البحث العلمي

3. الاقتباس بإعادة الصياغة

التقويم والاستنتاج:

قــد يحتــاج الباحــث إلى إعــادة صياغــة النــص إذا رأى فيــه صعوبــة علــى القــارئ, فيعيــد صياغتــه 
بأســلوبه الخــاص. ويوضــح مــا فيــه مــن الغمــوض والخفــاء، وذلــك بعــد فهمــه واســتيعابه لــه. 

والمقصــود مــن اســتعمال هــذه الطريقــة
تقليل النقول النصية في الرسالة حيث لا يوجد هناك داع 	•

ابراز قدرات الطالب في فهم النصوص وحسن استخدامها 	•
الضبط والتعليق على الأماكن المحتاجة إلى ذلك. 	•

ليــس الغــرض مــن اقتبــاس النصــوص جمعهــا وتضخيــم حجــم الرســالة بهــا, وإنمــا المقصــود 
تقويمهــا واســتنتاج مــا يمكــن اســتنتاجه منهــا، وبالتــالي الوصــول إلى فكــرة جديــدة عليهــا.

يــة، والباحــث العلمــي ليــس جامــع معلومــات  والبحــث العلمــي هــو الــذي يتــميز بالأصالــة الفكر
أو جامــع علــم، وإنمــا هــو باحــث أصيــل لا يأخــذ الأفــكار علــى علتهــا، وإنمــا يقــوم بغربلتهــا 

ويختــار مــا هــو صالــح ومفيــد لبحثــه فحســب.

أولًاً: اختيار موضوع البحث
ثانياًً: أعداد خطة البحث

ثالثاًً: جمع المصادر والمراجع
رابعاًً: جمع المادة العلمية

خامساًً: صياغة وتوثيق البحث
سادساًً: فهرسة المراجع
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الخطوة الأولى: اختيار موضوع البحث 

وهــي أهــم خطــوات البحــث وكذلــك أصعبهــا نظــراًً لأهميتهــا، واختيــار الموضــوع يكــون بإحــدى 
يقتين: طر

يقة الأولى: الطر
 اختيــار الموضــوع مــن قبــل الباحــث. وهــي الأســلم والأمثــل، لأن الباحــث هــو الــذي ســيتولى 
بنــاء علــى ميولــه ورغباتــه وقدراتــه  المــتصرف فيــه، وهــو يختــار الموضــوع  مهــام بحثــه وهــو 

وإمكانياتــه، ويحســن التفــكير في اختيــار الموضــوع منــذ الدخــول في الدراســة الجامعيــة.
يقة الثانية:  الطر

اختيــار الموضــوع مــن قبــل الأســتاذ المشرف. ويضطــر إليــه في الغالــب مــن لم يتمكــن مــن اختيــار 
الموضــوع أثنــاء الدراســة الجامعيــة أو بعدهــا، وهــذه الطريقــة قــذ تكــون أولى إذ يتوافــر لــدى 

المشرف موضوعــات مهمــة تصلــح للكتابــة فيهــا.
أما شروط اختيار موضوع البحث فهي:

1. الجدة والابتكار
لا يختــار موضوعــاًً قــد بحــث فيــه أو ســجل بــه مــن قبــل، لكــيلا يتعلــم ظواهــر الاتــكال والسرقــة 

الأدبيــة والعلمية.
2. الرغبة

لا بــد أن يكــون الموضــوع ممــا يرغــب فيــه الباحــث رغبــة تحثــه علــى البحــث والجــد والإبــداع 
المفيــد وتأصيــل الشــخصية, ولــذا يجــب علــى الطالــب أن يســأل نفســه قبــل اختيــار الموضــوع 

الأســئلة الآتيــة:
هل أحب موضوعي وهل أميل إليه؟ وهل هو مشوق بما فيه الكفاية؟ 	•

هل في طاقتي أن أقوم بهذا العمل؟ 	•
هل من الممكن إعداد رسالة عن هذا الموضوع؟ 	•

هل يستحق ما يبذل فيه من جهد، ذهنياًً أو جسدياًً أو مادياً؟ً 	•
هل من الممكن إعداد البحث خلال المدة المحددة له؟ 	•

هــل مــن الممكــن تغطيــة البحــث التغطيــة الكاملــة؟ وهــل مــن الممكــن إيجــاد المادة  	•
الكافيــة؟

3. الدقة والوضوح 
يجب أن يكون الموضوع دقيقاًً في تناوله للأفكار وواضحاًً في معناه، لا لبس فيه ولا غموض.

4. التحديد اللفظي
حيث لا يكون طويلا مملًاً ولا قصيراًً مخلًاً.

5. المصادر والمراجع
كــد مــن توفــر المصــادر، حتى لا يذهــب وقــت الباحــث وجهــده عبثــاًً، وقــد يضطــره  يجــب التأ

الوضــع إلى تغــيير الموضــوع بعــد قضــاء وقــت وجهــد طويــلين.
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الخطوة الثانية: إعداد خطة البحث

تتكون خطة البحث من:

1. عنوان البحث
كثر تحديــداًً مــن الموضــوع، وقــد يكــون العنــوان هــو الموضــوع نفســه، ويــشترط فيــه أيضــاًً:  وهــو أ

الجــدة والابتــكار، الدقــة والوضــوح، والتحديــد اللفظــي.
2. مقدمة البحث

وتشمل عناصر عديدة:
التعريــف بالبحــث: بحيــث يــأتي الباحــث فيــه بتعريــف واف موجــز بموضــوع البحــث  	•

يثيرهــا. التي  والمشــكلات 
غرض البحث: أي الهدف الرئيسي والدوافع التي تكمن من وراء إعداده. 	•

الدراسات السابقة وعلاقتها الوثيقة والنفع الذي تقدمه للبحث. 	•
منهج الدراسة: وتشمل الخطوات والطرق والأساليب المعنوية والمادية المستخدمة. 	•

أهمية البحث: يذكر فيها الأسباب والمبررات التي تستند إليها أهمية البحث. 	•
•	 الشــكر والثنــاء: لجميــع الجهــات والأشــخاص الماديــة والمعنويــة التي ســاهمت في إعــداد 

خطــة البحــث.
3. الأبواب والفصول وعناوينها

ينقســم البحــث إلى أبــواب ثــم إلى فصــول، ثــم مباحــث، ولا بــد مــن ذكــر عنــوان أو تعريــف لــكل 
ــواب والفصــول أمــر متروك للباحــث يحــدده تبعــاًً لموضوعــه،  ــد عــدد الأب ــاب وفصــل, وتحدي ب
وليــس مــن الضروري التماثــل بين أعــداد الفصــول, وإنمــا يجــب التناســق والترابــط بين عناوين 

الأبــواب والفصــول وبين عنــوان البحــث الرئــيسي.
4. الخاتـمـة

الرئيســية  والأفــكار  المتوقعــة  النتائــج  وكذلــك  للبحــث،  الباحــث خلاصــة سريعــة  فيهــا  يذكــر 
المســتخلصة أو التي ســيتوصل إليهــا في بحثــه، وكذلــك الآراء التي أبداهــا أثنــاء كتابتــه. تلــك الآراء 

التي تترســخ فيهــا شــخصية الباحــث ومركــزه العلمــي.
تعديل خطة البحث:

وهــو أمــر لا بــأس بــه عنــد الضرورة، لأن الخطــة الأولى هــي خطــة مبدئيــة مرتجلــة تخمينيــة، 
وغالبــا مــا يجــد الباحــث مــا يخالفهــا أو يتناقــض مــع عناصرهــا وأفكارهــا، أو يتطلــب تقديمــا أو 
تــأخيرا ومــا إلى ذلــك. ولكــن يــشترط في التعديــل ألا يمــس بجوهــر الموضــوع. وغالبــا مــا يكــون 
التعديــل في شــكل اســتبدال عناويــن بأخــرى، أو نقــل وإعــادة ترتيــب العناويــن بين الأبــواب 

والفصــول.
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الخطوة الثالثة: جمع المصادر والمراجع 

الخطوة الرابعة: جمع المادة العلمية

ويمكننا تأصيل هذه الخطوة ضمن الأمور التالية:
جمع المصادر والمراجع المتعلقة بالبحث والتي تخدم موضوعه 	•

اقتناء المصادر والمراجع القديمة، والتي تزخر بالمعلومات الوفيرة والحقائق الغزيرة 	•
الحديثــة  العلــوم  مــن  مبتغــاه  الباحــث  فيهــا  يجــد  حيــث  الحديثــة،  المصــادر  اقتنــاء  	•

المســتجدة يــات  والنظر
•	 التعرف على المخطوطات المتعلقة بموضوع البحث

•	 الاطلاع على الدوريات كالمجلات والنشرات والجرائد … الخ
•	 الاطلاع على الوثائق الرسمية

•	 الاطلاع على أمهات المراجع والمصادر حتى ولو لم تتعلق بالبحث
•	 الاطلاع على المصادر والمراجع الأولية الأصلية

•	 الاطلاع على المصادر الثانوية
ينبغــي ألا يغفــل الباحــث عــن الجمــع بين المصــادر الأصليــة والثانويــة والقديمــة والحديثــة، فــإنّّ 
هــذا التنــوع في المصــادر يســاعده كــثيراًً في تكويــن الرؤيــا الواســعة والواضحــة للموضــوع، ومــن 

ثــم تنــوع المعالجــة في الكتابــة والشرح.
 

وهي أهم خطوات إعداد البحث، ويتم جمع المادة العلمية بخمسة أشكال:
1. القراءة

2. المناقشة والاستبيان
3. التدوين

4. الاقتباس
5. الملاحظة والتجربة

1. القراءة
وهــي مــن لا يتقنــه الجميــع، ولهــا أســلوبها وذوقهــا، وخطواتهــا ومراحلهــا، حيــث تبــدأ القــراءة 
بــالاطلاع السريــع علــى فهــارس المراجــع العامــة، ثــم علــى فهــارس الكتــب الخاصــة ذات العلاقــة 
ــة التعمــق والتبحــر في الجزئيــات والقــراءة الشــاملة للمراجــع  ــأتي مرحل ــم ت الوثيقــة بالبحــث، ث

الأصليــة والثانويــة والقديمــة والحديثــة.
وينبغــي للباحــث أن ينظــم أوقاتــه للقــراءة والاطلاع مراعيــاًً لظروفــه الصحيــة ولقــواه الذهنيــة 
والجســمية، بحيــث لا يكــون الأمــر فــوضى، كذلــك عليــه أن يختــار المـكان المناســب البعيــد عــن 

الضوضــاء.
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2. المناقشة والاستبيان
يــق ســماع ومناقشــة أهــل العلــم المختــصين، إمــا مبــاشرة، وهــو مــا يســمى  وذلــك عــن طر
ــابي، وطريقــة  ــاًً وهــو مــا يســمى بالاســتبيان الكت بالاســتبيان الشــفهي، وإمــا بمراســلتهم كتابي
الاســتبيان الشــفهي أولى وأنفــع مــن طريقــة الاســتبيان الكتــابي وهــو أمــر لا يخفــى علــى أحــد.

3. التدوين
بعــد جمــع المصــادر والمراجــع والتعــرف عليهــا يقــوم الباحث بتدويــن الموضوعــات المتعلقة بالبحث 

إمــا بالكتابــة أو التصويــر، وذلــك إمــا بالنقــل الحــرفي أو الاختصــار أو التلخيــص.
ويتــم تدويــن المعلومــات إمــا علــى البطاقــات المختصــة بهــذا الغــرض أو في الدوســيهات، ففــي 
حالــة التدويــن علــى البطاقــات تقســم البطاقــات إلى مجموعــات حســب عــدد الأبــواب، وكل 
مجموعــة يــدون فيهــا المعلومــات الخاصــة بالبــاب الــذي يتبعهــا، وفي أعلــى أحــد جوانــب البطاقة 

تكتــب المعلومــات التاليــة:
اسم المؤلف كاملا  	•

عنوان الكتاب كاملا 	•
بيان النشر: الناشر، والمكان، وتاريخ النشر 	•

بيان الأجزاء، والمجلدات، والصفحة 	•
وكلمــا قــرأ الباحــث موضوعــا ذا علاقــة بالبحــث دونــه في إحــدى بطاقــات البــاب الــذي تتبعــه، 
وبعــد الفــراغ مــن عمليــة البحــث والتدويــن يــوزع بطاقــات البــاب الواحــد علــى فصولــه، وكذلك 
بالنســبة للتدويــن في الدوســيهات يكتــب في الصفحــة الأولى مــن مجموعــة أوراق البــاب الواحــد 

نفــس البيانــات التي تكتــب علــى البطاقــة.
يــفرغ الباحــث مــن جمــع وتدويــن المعلومــات في البطاقــات أو في الدوســيه يقــوم  وبعدمــا 
بفرزهــا ويكتفــي بالمطلــوب منهــا ومــا لــه علاقــة وثيقــة بموضــوع البحــث ويوزعهــا علــى الأبــواب 

والفصــول.
المفاضلة بين نظام البطاقات ونظام الدوسيهات

اختلــف الباحثــون في التفضيــل بين النظــامين، وذهــب إلى القــول بــكل واحــد منهمــا جمــع 
منهــم، ولــكل وجهــة نظــره، إلا أنــه قــد فضــل نظــام الدوســيهات علــى نظــام البطاقــات لما فيــه 
كثر ومحافظــة أفضــل للأوراق مــن  مــن يسر وســهولة التعامــل مــع الأوراق، ولما فيــه ضمــان أ

البطاقــة، ولقلــة التكلفــة الماليــة فيــه.
4. الاقتباس

وقد سبق تعريفه وبيان أشكاله وشروطه وقواعده في الصفحات السابقة.
5. الملاحظة والتجربة

تــعني الملاحظــة التبحــر والغــوص في الحقائــق تــوصلًاً إلى المعــاني البعيــدة والعميقة، وهذا يســاعد 
يــة، واســتعداداته الذهنيــة الخلاقــة، والتي يمكــن لاســتخدامها  في تنميــة مواهــب الباحــث الفكر

في الكشــف عــن حقائــق أخــرى جديــدة تفيــد في البحــث.
أمــا التجربــة فهــي الــخبرات التي يكتســبها الباحــث بملاحظاتــه واطلاعاتــه. وميــدان الملاحظــة 
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والهندســة،  والصيدليــة،  والطــب،  والكيميــاء،  كالفلــك،  التطبيقيــة،  العلــوم  هــي  والتجربــة 
والفيزيــاء، وأســلوب الملاحظــة والتجربــة لــه تطبيقاتــه وآثــاره في كــثير مــن العلــوم وعنــد كــثير مــن 

العلـامء.
وتؤيــد تقريراتهــم وعباراتهــم أن أســلوب الملاحظــة والتجربــة لا بــد منــه لخلــق الملكــة الذهنيــة 

العلميــة، والقــدرة علــى التبحــر والغــوص في الأفــكار والمعــاني.

الخطوة الخامسة: صياغة وتوثيق البحث

الخطوة السادسة: فهرسة المراجع

أي كتابــة البحــث بصورتــه النهائيــة بأســلوب ذاتي وتعــبير شــخصي، وذلــك بعــد اســتيعاب المادة 
المجموعــة وهضمهــا جيــداًً، مــع مراعــاة قواعــد وإجــراءات صياغــة البحــث مثــل جمــال الأســلوب 
وسلاســته، واســتخدام لغــة رصينــة، والدقــة في التعــبير، وتجنــب التكــرار المعيــب، والتقليــل مــن 
يــن،  اقتبــاس المشــهور مــن الأمثــال والأقــوال والآراء، وتجنــب المبالغــة والشــدة في نقــد الآخر
والالتزام بالموضوعيــة. كل ذلــك مــع محاولــة إبــراز شــخصية الباحــث واســتقلاليته في الصياغــة، 

وقدرتــه علــى الكتابــة، وتمكنــه مــن المادة.

وتعني توثيق المراجع التي استفاد منها الباحث في إعداد بحثه، وله طريقتان:
• الأولى: كتابة المراجع في نهاية كل باب أو فصل.

• الثانية: كتابة المراجع كلها في نهاية الرسالة أو البحث.
لا شــك أن الطريقــة الثانيــة أولى وأســلم مــن الطريقــة الأولى لما تتــميز بــه مــن ســهولة الرجــوع 

إلى المراجــع المجموعــة في مــكان واحــد.
قواعد توثيق المراجع:

بــدءا باســم المؤلــف أو بعنــوان الكتــاب، رقــم  ترتــب المراجــع حســب الحــروف الأبجديــة إمــا 
...الــخ. الــنشر،  النــاشر، ســنة  الطبعــة، 

ــة: كمجلــة كــذا، ويبرزه إمــا  ي يــات فيكتــب اســم الدور أمــا إذا كان المرجــع مقــالا في إحــدى الدور
بوضــع خــط تحتــه أو بكتابتــه بخــط واضــح أو أســود، ويكتــب اســم المقــال بين قــوسين، ثــم 

يــة شــأنها شــأن الكتــاب. تكتــب المعلومــات الأخــرى للدور
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بعض المصادر والمراجع لإعداد البحوث العلمية

أساسيات البحث العلمي - د. حنان عيسى سلطان و د. غانم الشريف 	•
أصول البحث العلمي ومناهجه - د. أحمد بدر 	•

أضواء على البحث والمصادر - عبد الرحمن عميرة 	•
إعداد البحث العلمي - د. غازي عناية 	•

الاستقراء والمنهج العلمي - د. محمود زيدان 	•
الأسلوب العلمي في البحث - أحمد الصباب 	•

البحث العلمي - د. محمد عمر زيان 	•
البحث العلمي - د. أحمد جمال الدين ظاهر و د. محمد زيادة 	•

البحث العلمي: دليل الطالب في الكتابة والمكتبة والبحث - عامر إبراهيم قندبلجي 	•
البحث العلمي مناهجه وتقنياته - د. محمد زيدان عمر 	•

البحث العلمي مناهجه النظرية “ رؤية إسلامية “ - د. سعد الدين السيد صالح 	•
البحث في التربية - د. عبد الغني عبود 	•

المرشد في كتابة الأبحاث - حلمي محمد فودة 	•
أيسر الوسائل في كتابة البحوث والرسائل - عمر بن غرامة العمروي 	•

حتى نفهم البحث التربوي - ترجمة إبراهيم بسيوني عميرة 	•
دليل الباحثين في شرح خطوات إعداد البحث - عبد الفتاح خضر 	•
فن كتابة البحوث العلمية وإعداد الرسائل الجامعية - محمد عثمان 	•

كتابة البحث العلمي ومصادر الدراسات الإسلامية - د. عبد الوهاب أبو سليمان 	•
كيف تكتب بحثا أو رسالة - د. أحمد شبلي 	•

كيف تكتب بحثا جامعيا - محمد عبد المنعم خفاجي وعبد العزيز شرف 	•
مناهج البحث العلمي - د. عبد الرحمن بدوي 	•

مناهج البحوث وكتابتها - د. يوسف مصطفى القاضي 	•
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مثالمتى تستعمل؟اسمهاالعلامة

النقطة.
اشرقت الشمس.* في نهاية الجملة التي تم معناها.

خذ العفو، وأمر بالعرف، وأعرض عن المشركين.* في نهاية جملة الأمر.

الفاصلة،

يا محمد، أقبل.* بعد لفظ المنادى.

اقرأ الدرس جيداًً، ثم فكر فيه جيداًً.* بين جملتين بينهما حرف عطف.

أنت، لا عبد الله، من تكلم.* بين الكلمات أو الجمل المتضادة.

كبر مدن المملكة.* بين الأعلام بدلًاً من حرف العطف. مكة، المدينة، الرياض من أ

أقسام الكلمة: اسم، وفعل، وحرف.* بين أنواع الشيء أو أقسامه.

تالله، لأصافحنك.* بين القسم وجوابه.

إن تدرس، تنجح.* بين جملة الشرط وجواب الشرط.

؛
الفاصلة 
المنقوطة

* بين الجملتين اللتين إحداهما سبب في 
الأخرى.

إذا اشتد الحر؛ فإن الناس يذهبون إلى 
المصايف.

النقطتان:

قال عبد الله: إني أحب الصالحين.* بعد القول وشبهه.

أنواع المثلث: حاد الزاوية، ..* بين الشيء وأقسامه.

الفعل: ما دل على حدوث في زمن مثل: قام.* بعد لفظ مثل.

؟
علامة 

الاستفهام
هل سافرت إلى مكة؟* في نهاية السؤال المبدوء بأداة استفهام.

* في نهاية الجملة التي فيها تعجب، أو علامة التعجب!
ما أجمل الربيع!حزن، أو تأثر، أو دهشة.

* بين العدد والمعدود إذا كان في أول الشرطة-
السطر.

- 3           - 2        - 1
أولًاً: -         ثانياًً: -           ثالثاًً: -

قال الشيخ للفتى – وكان قد استشاره – * يوضع بينهما الكلام المعترض.الشرطتان-  -
اصبر.

« «
علامة 

التنصيص
* يوضع بينهما الكلام المنقول من كلام 

الآخرين بنصه.
قال صلّّى الله عليه وسلّّم » من عمل عملًاً 

ليس عليه أمرنا فهو رد »

القوسان)   (
الذهب الأسود )البترول( يكثر في جزيرة العرب.* يوضع بينهما الكلام المفسر لما قبله.

قال )رحمه الله( صلوا فرضكم.* جملة الدعاء القصير.

]   [
القوسان 
الكبيران

* يوضع بينهما الزيادة من الكاتب على 
الجملة المقتبسة من كلام الآخرين.

أصدرت جامعة الرياض ]جامعة الملك سعود 
حالياًً[ قراراًً مهما ينظم قبول الطلاب.

أركان الإسلام خمسة هي: شهادة أن لا إله إلاّّ * توضع مكان الكلام المحذوف.علامة الحذف…
الله، وأن محمداّّ رسول الله، وإقام الصلاة، ...

ملحق )1( علامات الترقيم 
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